ASSISTANT COMPTABLE
ALTERNANCE DCG

Steven DIABANKANA

COMPETENCES

» Prise en charge totale ou partielle de
postes comptables, administratifs et
commerciaux, gerer la relation avec les
clients et fournisseurs, gérer la paie et les
ressources Humaines, assurer le suivi
quotidien et courant de la Comptabilite,
organiser et planifier des activités

» Pré-comptabilisation des opérations
dachats et de ventes

» Enregistrement comptable des
opérations dans différents journaux
achats, ventes, banque, caisse, OD

» Déclaration de TVA

» Recouvrement

» Rapprochement bancaire
» Suivi de Tresorerie

» Contrdle et veérification des pieces
comptables (factures, cheques..)

» Preparation et transmission des
lettres, cheques et rapports financiers
pour signature a la Direction

» Verification de la conformité des
recettes et des dépenses

» Connaissance des outils bureautique
et informatique et logiciel compta (Word,
Excel, navigation internet, EBP, Ciel,
Sage..)

INFORMATIONS DIVERSES

» Titulaire du permis de conduire B et
véhiculer

» Sport collectif tennis de table,
natation, sport de salle

» Président de [ association Baninga ya
Mafoua Virgile (B.M.V) enregistré sous le
n°Wo5300810. Objectif aider, encadrer et
orienter les jeunes a privilégier la
scolarisation et la formation
Jprofessionnelle

» Détenteur de [ attestation de
bénéficiaire de l'obligation d'emploi des
travailleurs handicapés (RQTH)

» Agé de 49 ans, marié et pere de 4
enfants

» Nationalité Francaise

® 0702713268
™ bricetsteven@uahoo fr

[=1 9 rue du Chateaw ol’eau, 91130 Ris-
orangis

EXPERIENCES

ADMINISTRATIVES

Recherche d’entreprise pour la préparation du Dipléme de
Comptabilité et de Gestion (DCG) en alternance en 2 ans

Stage au sein d’un Cabinet d’Avocat
Djehanne ELATRASSI-DIOME -ROUEN
-En charge de recouvrement-

Responsable Administratif et Financier
Hewa Bora Airways - Compagnie aérienne internationale -
Brazzaville Congo

Responsable Administratif et Financier
Brazza-Airways - Compagnie aérienne Locale Pointe-Noire

Chef Comptable
Hewa Bora Airways - Compagnie aérienne internationale
Brazzaville Congo

AUTRES EXPERIENCES

Agent Logistique Préparateur de Commande
Log'ins . Villabé Entreprise Adaptée

Agent de service Manutention Réceptionniste (Logistique) : Leadinside
Agent de service Propreté et Services GSF TFN

Agent de service en EHPAD Services Lingerie-Restauration-soins
Résidence Saint-Joseph Sotteville-les-Rouen

ETUDES ET FORMATIONS

Inscrit pour la préparation du Dipléme de Comptabilité et de Gestior
(DCG) en 2 ans Alternance
Faculte des Métiers de ['Essonne Massy

Attestation de Fin de Formation en Complément
De Qualification Tertiaire pratiquée en Entreprise
D’Entrainement Pedagogique service Comptabilité
Niveau de sortie : 5 (BTS, DUT) GRETA Rouen

Attestation de succes a l'examen de Comptabilité et
Contréle de Gestion Initiation |
CNAM Normandie Mont-Saint-Aignan

Licence Professionnelle en Administration des Entreprises (LPAE)
ESGAE Brazzaville-Congo. Reconnaissance CIEP Enic Naric France

Dipléme de Technicien Supérieur des Entreprises (BTSE)
Gestion Financiére et Comptable
ESGAE Brazzaville-Congo. Reconnaissance CIEP Enic Naric France







